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LINGUA UNIVERSAL soukroma zakladni §kola a materska skola s.r.o.,

Sovova 2, 412 01 LitomérFice

Provozni Fad materské Skoly

Cj.: 8.2/2023/LU-MS-sm
\VWypracoval: Ing. Blanka Svobodova
Schvalil: Ing. Blanka Svobodova
Pedagogicka rada projednala dne: 28. 08. 2023

Smérnice nabyva u¢innosti dne: 01. 09. 2023
Aktualizace €. 4

Zmeény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych aktualizaci. Zrusuje se pfedchozi znéni této

smérnice ze dne 1. 9. 2017.

1. Udaje o zarizeni

Néazev skoly:

Adresa:
Pravni forma:
ICO:

1ZO:
Pracovisté:

Ziizovatel:
Telefon:
Typ:

Stanovena kapacita:

Personal:

Provozni doba:

LINGUA UNIVERSAL soukromé zakladni Skola a matetskd Skola
S.I.0.

Sovova 2, 412 01 Litoméfice

spole¢nost s rucenim omezenym

25018515

600001393

Sovova 2, 412 01 Litoméfice

LINGUA UNIVERSAL soukroma zakladni Skola a matetskéa Skola
S.I.0.

416 733690  Mobil: 739 036 333

soukroméa MS s celodenni pé&i

25 deti

2 tiidy (veékové slozeni déti: 5 — 7 let)

3 pedagogicti pracovnici véetné vedouci ucitelky
2 vyucujici jazykt

2 provozni pracovnici

7:30 - 16:30 hod.

2. ReZimové pozadavky

Mateiska skola dopliiuje rodinnou vychovu a v Gzké vazbé na ni podporuje zdravy télesny,
psychicky a socidlni vyvoj ditéte a vytvaii optimalni podminky pro jeho individudlni rozvoj a
pro navazujici vzdélavani v ZS.

Nastup déti do mateiské Skoly probiha zpravidla od 7:30 do 8:00 hodin (v ptipad¢ potieby i v
jiny cas, avSak pouze po pfedchozi domluvé s pani ucitelkou).



Rodice jsou povinni dovést dit€¢ a osobn¢ ho predat ulitelce. Pii vstupu ditéte do matetské
Skoly je uplatiiovan individualné ptizpisobeny adaptacni rezim.

Rezim dne respektuje vékové a individualni zvlastnosti déti i jejich potfeby a biorytmus.

3. Organizace dne

7:30 - 8:00 Ptichod déti do matetfské Skoly, piedavani déti pedagogickym
pracovnikim.

7:30 - 8:40 Déti si hraji nebo se zapojuji do fizenych, individualnich nebo
skupinovych ¢innosti.

8:45 - 9:00 Dopoledni svacina.

9:00 - 11:30 Planovana ¢innost.

Pobyt venku (pokud to pocasi dovoluje), pifipadné vyuziti
télocviény. Probihaji fizené a spontdnni pohybové Cinnosti,
pohybové hry, sezénni cCinnosti, turistika, jizda na détskych
dopravnich prostfedcich, poznavaci ¢innosti.

11:30-12:00 | Obéd.

12:00 - 13:00 | Relaxace, odpocinek popftipadé spanek, klidové ¢innosti v herné,
psychomotorické ¢innosti a ¢innosti s prvky jogy. Ve 13:00 hod.
dochazi ke spojovani oddéleni.

13:00 - 14:30 | Volné hry, individudlni procvi¢ovani, v ptipadé pekného pocasi
pobyt venku. Odpoledni svacina (14:30 — 15:00 hod.).

15:00 - 16:30 | Individualni ¢innost.

Vyuka jazyku dle rozvrhu (déleni na AJ a NJ)

4, Pohybové aktivity

Podminky a vybaveni:

Pro veskeré pohybové ¢innosti se vyuziva herna, kterd je dostateCné prostornd, osvétlend a
dale také télocvicna Skoly (dle aktualniho rozvrhu). Vyuzivano je nacinni a nafadi (mice,
kuzelky, Svihadla, Zinenky, lavicky). K pohybovému vyuZiti slouzi téZ Skolni hfiSte. MoZnost
vyuziti plaveckého bazénu po dohodé€ s rodi¢i. Na podzim a v zim€ mozZnost brusleni na
zimnim stadionu. Bezpecnost zajist'uji pedagogové.

Dalsi aktivity:
Navstévy domu déti a mladeze, dopravniho hiisté, kratké pesi prochazky do blizkého okoli.

Frekvence zafazovani pohybovych aktivit v denim rezimu:
Déti denné cvici zdravotni a relaxacéni cviky, maji moznost individualné podle zajmu hrat si a
cvicit s télovychovnym nac¢inim a nafadim (mice, kuzelky, Svihadla, zifienky, lavicky).

Pobyt venku:
Prevazné Skolni hfiSté. Je moZnost vyuzivat sportovni hiist€¢ ZS Masarykova. Prochazky
parkem €1 po mésté, ndvstéva plaveckého bazénu ¢i zimniho stadionu.

Délka pobytu venku do dvou hodin, pokud to umoziiuje pocasi a obledeni déti. Udrzba hiisté



je provadéna skolou, dle aktudlni potteby.

Odpocinek:

Relaxace a odpocinek podle individualnich potieb déti v prostorach upravené herny.Po obédé
déti odpocivaji na lehatkach. Pokud mé dité potfebu spanku je mu umoznén.. Lizkoviny jsou
ulozeny v boxech pro kazdé dité zvlast.

OtuZzovani:
Pravidelné je sledovano vytapéni a provadi se vétrani pomoci pracky vzduchu (v ptipadé
potiebyt. Pfimé vétrani se provadi pouze ptfed zahajenim provozu nebo po jeho ukonceni.

Podptirné aktivity:

Dechové cviceni s prvky jogy, hra na zobcovou flétnu, navstévy plaveckého bazénu. Navstéva
solné jeskyné v podzimnich mésicich. Vychazky, pokud to dovoluje obleceni a obuti déti. Na
jafe a v 1ét¢€ prendseni Cinnosti na htisté a do ptirody.

5. Stravovani

V misté¢ MS je vydejna jidla. Jidlo se dovazi v termonadobach z jidelny v budové $koly.
Svacina je samoobsluzna. Jidlo je pfipraveno na podnosech a ptikryto, piti je nalévano z
konvic a z nerezové varnice s kohoutkem. Obéd se vydavd z vydejniho okénka, polévku
podavaji p. ucitelky dle ptrani déti, pti druhém jidle se déti obsluhuji samy. DéEti si mohou
pfidat. Déti nejsou nuceny do jidla. Pouzité nadobi davaji déti do odkladaciho okénka. Casové
rozvrzeni stravovani viz. organizace dne.

Pfi alternativnim stravovani rodice pfedem upozorni na potiebnou zménu v jidelnicku ditéte
(z diivodu nechutenstvi, alergie, neoblibenosti jidla). Po dohodé€ se stravovatelkou se ditéti
poda vhodna strava.

Odpoledni svacinu zajist'uje Skolni jidelna, dopoledni ptesnidavku Skola.

Pitny rezim:
Déti maji ve tide€ piti po cely den v nerezové varnici s kohoutkem, ze které si mohou samy
nalévat. Po pouziti odlozi hrnek na odkladaci tac a dospéla osoba jej ulozi do mycky. Piti je
podavano ke kazdému jidlu, po sportovnich aktivitach, pfi vyletech, béhem dne a dle potieby
déti kdykoli.

Druhy napojli: nesycené $t'avy, ¢aj, stolni voda, vitaminové napoje.
Podminky zdsobovani vodou: Voda na piti je zajiStovana z vefejného vodovodu.

6.  Zpusob zajiSténi vhodného mikroklimatu

Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
- rano pied prichodem déti intenzivni vyvétrani

Teplota vzduchu:

Prostory urceny ke hie jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajist'uje Skolnice.

Osvétleni:

Ttida 1 herna je dostate¢né osvétlena dennim 1 umélym svétlem.




Ochranu pted oslnénim zajist'uji v oknech zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.

Zpisob nakléddani s pradlem:

Vymeéna pradla: ruéniky 1x tydné.

Lozni pradlo: 1x za 2 tydny

Zpusob prani a suSeni pradla: pradlo se pere a susi v mistnosti k tomu urcené (v budoveé
Skoly). Zptisob manipulace: pradlo ma na starosti povéieny provozni zamestnanec skoly..

7. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za tadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach matetské Skoly zodpovida povéiend
provozni pracovnice Skoly. Zaroven zodpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfek¢nich
prostredki a za jejich spravné pouziti.

Zpusob a Cetnost uklidu a ¢isténi:

Denné:

- setfeni na vlhko: vSech podlah, nédbytku, okennich parapetl, rukojeti splachovadel, krytu
topnych téles a klik

- vynaseni odpadkd,

- vyc¢isténi koberctli vysavacem

- za pouziti Cisticich prosttedkt s dezinfekénim G¢inkem umyti umyvadel, zdichodovych mis,
sedatek na zachodech

Tydné:

- omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu
- dezinfekénim prostfedkem setieni podlahovych ploch, okennich parapeti, nabytku
-otirani prachu z hracek

2x roc¢né:

- umyti oken véetn€ ramu

- umyti svitidel

- celkovy uklid vSech prostor Skoly
-dezinfekce vSech hracek a stavebnic

V Litoméficich dne 28. 8. 2023

Ing. Blanka Svobodova, MBA
Reditelka Skoly



Priloha €. 1: Provozni ad skolniho dvora

LINGUA UNIVERSAL soukroma zakladni $kola a mateiska §kola s.r.o.,
Sovova 2, 412 01 Litomérice

PROVOZNI RAD SKOLNIHO DVORA

Cj.: 10/2017/LU-sm
\Wypracoval: Ing. Blanka Jezkova
Schvalil: Ing. Blanka Jezkova
Pedagogicka rada projednala dne: 28. 08. 2017
Smérnice nabyva u¢innosti dne: 01. 09. 2017

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2015.

Obecna ustanoveni
Tento provozni fad slouzi pro zvySeni bezpecnosti osob pohybujicich se na Skolnim dvofte.

V celém arealu, jakoz i v budové Skoly je piisny zakaz kouieni, konzumace alkoholu a
uzivani drog.

Piistup na Skolni dviir

Vstup na $kolni dvir je mozny zulice Sovova a zulice Osvobozeni. Vstup zulice
Osvobozeni je ¢asové neomezen, vstup ze Sovovy ulice je z bezpecnostnich divodi od 8:30
hod. uzavten.

Vjezd pro motorova vozidla do $kolniho dvora je pouze pro osoby s opravnénim k vjezdu,
pficemz stani motorovych vozidel je mozné pouze na mistech k tomu vyhrazenych
(viz podrobny situa¢ni nakres Skolniho dvora).

Docasné stani je urceno predevSim pro rodice, ktefi pfivazeji své déti do Skoly a pro hosty
prichazejici na kratkodobou navstévu. Ostatni mista jsou vyhrazena pro konkrétni vozidla
slouzici zaméstnanctim soukromé ZS a MS Lingua Universal a osobiam s opravnénim od
Skoly Lingua Universal, Litomé&fice.

Pti vjizdéni do Skolniho dvora plati ptednost pti vjezdu, odjizdé€jici vozidlo musi dat pfednost
V jizde.

Kazdy tidi¢ vjizdéjici do Skolniho dvora dba na bezpecnost chodctli, pfedevsim déti a zaka
Skoly.

V dob¢, kdy je Skolni dvir uzavien, je mozné vyuzit k parkovani parkovaci stani v ulici

Palachova (navazuje na ulici Sovova) u kina M4j, zde se nachazi dostatené mnozstvi
parkovacich mist, kterd nejsou zpoplatnéna.

Pii vyjime¢nych situacich, kdy bude nutné zajistit vjezd pro motorové vozidlo v dobé
uzavieného Skolniho dvora, je mozné kontaktovat sekretariat Skoly na tel: 416 733 690.

V Litoméficich dne 25. 08. 2017

Ing. Blanka Jezkova
feditelka Skoly
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Priloha €. 2: Vnitini provozni fad détskvch a sportovnich hiist’

Vnitini provozni fad détskych a sportovnich hiist’ v Litoméficich,

ktery je zdvazny pro Technické sluzby mésta Litométice, prispévkovou organizaci se sidlem
Na Kocandé 22, 412 01 Litoméfice, jako spravce détskych a sportovnich hiist.

1) dulezité telefony : POLICIE 158
HASICI 150
ZACHRANNA SLUZBA 155
MESTSKA POLICIE 156, 416 733 044
2) provozovatel hiist€ :  Mésto Litométice, Mirové namésti 15/7, 412 01 Litoméfice
spravce hfiste : Technické sluzby Mésta Litomeéftice

Na Kocandé 22, 412 01 Litoméfice
odpovédny pracovnik za technicky stav :

Zidek Jan, telefon 416 725 523, mob. 602 493 651
odpovédny pracovnik za uklid :

Dlugo$ Andrej, telefon 416 735 379, mob. 602 134 449

3) provozni doba : letni obdobi - od 1. dubna do 30. zari - 09,00 - 21,00
podzimni obdobi - od 1 fijna do 31. fijna - 10,00 - 18,00
zimni obdobi - od 1. listopadu do 31.bfezna - mimo provoz

4) uklid venkovnich ploch (nejméné jednou za dva tydny) zahrnuje :
- uklid odpadkd, listi z ploch, vysypani kosi, odvoz odpadu, prehrabani a vycisténi
dopadovych ploch (spravce piedlozi atest o vhodnosti pisku)
- kontrola upevnéni Zeleznych konstrukci na basketbal, volejbal a branek na mi¢ové hry
(fotbal, hazena, florbal ...)
- kontrola technického stavu hernich prvkl a mobiliate
5) _pribézna pée o herni prvky a mobiliaf (nejméné jednou za dva tydny)
zahrnuje :
- kontrola technického stavu hernich prvkid a mobiliafe
- okamzité odstranéni zavad, nebo vyfazeni herniho prvku a jejich evidence
- kontrolu stavu bezpecnosti vSech hernich prvki
- v letnim obdobi 2x piekopani a dosypani pisku na dopadovych plochach.
- vedeni KNTHY O PROVOZNICH KONTROLACH TECHNICKEHO
STAVU, BEZPECNOSTI A CISTOTE DETSKYCH A SPORTOVNICH HRIST .
6) péce o zelei (nejméné jednou za dva tydny) zahrnuje :
- sekani, shrabani, odvoz travy a listi
- udrzba (profezy ...) stromi a ket véetné zavlahy
7) udrzba depozitnich mist posypového materidlu (nejméné jednou za dva tydny)
zahrnuje :
- kontroly a opravy obrub
- ptehrabani a odstranéni necistot
- 1x ro¢ni vyménu posypového materialu - pisku (hrubost 0,4)
(po kazdé vymeéne¢ spravce piedlozi certifikat pisku o jeho moznosti pouziti na htistich)
8) Ctvrtletni technické kontrola zahrnuje:
- pravidelné kontroly funk¢nosti a bezpecnosti fyzickym prezkouSenim vSech hernich
prvkd. Kontrola musi byt zamétena na funkci, stabilitu a bezpe¢ny technicky stav
hernich prvki a zatizeni.
- evidenci kontrol, zivad v KNIZE CTVRTLETNICH TECHNICKYCH KONTROL
DETSKYCH
A SPORTOVNICH HRIST.
- kontrolu knih o kontrolach détskych a sportovnich htist’ provadi provozovatel nejméné
jednou za
mésic.

Schvaleno RM dne 10.4.2012 s platnosti od 10.4.2012.

Mgésto Litoméfice, Mirové namesti 15/7, Litoméfice



Priloha ¢. 3: Navstévni fad hiisté Sovova ulice ev. €. 38 v Litoméricich

Navstévnici a uzivatelé zarizeni hii$té jsou povinni dodrzovat tyto podminky:

1) Uzivani zafizeni hiisté je povoleno pouze v provozni dobé htisté (provozni doba viz. bod 11).
2) Pfi pobytu v prostoru hfiSt¢ jsou navsStévnici a uzivatelé zafizeni hfiSté¢ povinni fidit se timto provoznim fadem, pokyny spravce hiisté, zéastupce
provozovatele a Méstské policie Litomeétice. Jsou povinni pfizptsobit uzivani zatfizeni histé momentalnimu pocasi, stavu hernich prvka a ploch. Pii poruseni
provozniho adu nebo nedbani pokynti uvedenych opravnénych osob mohou byt vykazani z prostoru htiste.
3) Zatizeni hiisté, kterym jsou zejména herni prvky, je urcené pro déti od 5 (péti) do 12 (dvanacti) let. Déti mladsi 6 (Sesti) let mohou uzivat zatizeni hiisté
pouze pii zabezpeceni trvalého dozoru dospélé osoby.
4) Uzivatelé zafizeni hfiSté jsou povinni respektovat stanovené vékové hranice pro jednotlivé herni prvky. Ty jsou uvedeny na kazdém hernim prvku nebo jsou
soucasti provozniho tadu.
5) Je zakdzano uzivat veskeré vybaveni hiisté, pokud je kluzké, zejména kdyZz je povrch vlhky, namrzly, ptipadné kdyz je zatizeni poSkozené. Pokud
navstévnik nebo uzivatel zafizeni hiisté sam zjisti zavadu je povinen ji neprodlené oznamit spravcei hiiste.
6) Provozovatel nenese zddnou odpovédnost za Skody a urazy zpisobené neopatrnosti nebo nedodrzenim provozniho fadu, jakoZz i nerespektovanim pokynii
zastupce provozovatele, spravce hiisté a Méstské policie Litoméfice.
7) Piipadné trazy, ke kterym dojde v prostoru hfisté, je nutné neprodlené hlasit (nejlépe jest¢ ten kalenddini den), a to sprévci hiisté.
O trazu bude potizen zapis.
8) Provozovatel neruci za ztratu nebo poSkozeni véci vnesenych do prostoru htiste.
9) Do prostoru hiisté¢ je zakazano vodéni pst (obecné zavazna vyhlaska) a jinych zvitat. Dale je zde zakdzano koufeni, pozivani alkoholickych napoji nebo
navykovych latek a jezdéni vS§emi vozidly jednostopymi, dvoustopymi, motorovymi i bezmotorovymi.
10) Dilezita telefonni ¢isla a ostatni informace:

INTEGROVANY ZACHRANNY SYSTEM - 112
POLICIE CR - 158, HASICI - 150, ZACHRANNA SLUZBA - 155, MESTSKA POLICIE - 156 nebo 413 733 044.

vlastnik a provozovatel hiisté : Meésto Litomeétice , Mirové namésti 15/7, 412 01 Litoméfice
spravce hiisté : Technické sluzby Mésta Litométice, Na Kocand¢€ 22, 412 01 Litomé&fice
za technicky stav a uklid odpovida : Technické sluzby Mésta Litoméfice, telefon 416 725 520, 416 725 511
11) Provozni doba : od 1. dubna do 30. zari 09,00 - 21,00 hodin
od 1. Fijna do 31. fijna 10,00 - 18,00 hodin
od 1. listopadu do 31. biezna mimo provoz

Schvaleno RM dne 12.03.2015



