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Zruduje se predchozi znéni Skolniho fadu ze dne 1. 9. 2023. Zmény ve smérnici jsou provadény formou
¢islovanych aktualizaci.

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim
sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam

jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

2. Priava a povinnosti Zaki a zikonnych zastupcili, vztahy Zika a
zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky $koly

2.1. Prava a povinnosti zaku

Zaci maji pravo:

e Na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona.

¢ Na informace o prab&hu a vysledcich svého vzd€lavani.

e Od 3. tfidy volit samospravny organ (Skolni parlament) a byt do né&j voleni, pracovat
vném a jeho prostiednictvim se obracet na feditele Skoly, ktery je povinen zabyvat se
stanovisky a vyjadrenimi tohoto samospravného organt. Zaci 1. a 2. tiidy maji pravo se
vyjadfovat prostfednictvim tfidniho ucitele.

e Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pticemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veéku a stupni vyvoje.

e Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona.




¢ Na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.

e Na specialni péci v ramci moznosti $koly, jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami
uéeni nebo chovani.

e Na zdravé a bezpecné pracovni prostiedi.

e Pozadat o pomoc ¢i radu tfidniho ucitele, vychovného poradce, ucitele ¢i jinou osobu,
kterd je zaméstnancem Skoly, jestlize se Zak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma
problémy apod..

e Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl a ochrany pifed rizikovym chovanim a

pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

Z4aci jsou povinni:

e Radng dochazet do ¥koly nebo $kolského zafizeni a Fadné se vzdélavat, povolena absence
je 30%.

e DodrZovat $kolni fad a vnitini fad a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti Zakd a jejich ochrané pred socidlné patologickymi jevy, snimiz byli
seznameni.

e Dodrzovat pokyny pedagogickych a ostatnich pracovniki Skoly a Skolskych zafizeni
(8kolni druzina, $kolni jidelna) vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim radem.

o Ukastnit se mimokolnich aktivit, na které se piihlasili. Odhlaseni je mozné vzdy
v pololeti.

¢ Informovat Skolu a Skolské zatizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

e Neprodlené hlasit nejbliz§imu pedagogickému pracovnikovi traz, jehoz byl zak svédkem.

¢ Neprodlené hlasit nejblizSimu pedagogickému pracovnikovi vyskyt podezielé osoby
v budov¢ skoly.

¢ Neopoustét v dobé vyucovani dle rozvrhu budovu Skoly ¢i jiné misto, kde probihaji
vychovné vzdélavaci aktivity bez omluvenky zakonného zastupce, nebo jeho doprovodu

e Chovat se ve Skole slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, nepouzivat vulgarismy,
dodrzovat skolni fad skoly a fady odbornych uc¢eben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje ani jinych osob.

ZvI1ast hrubé slovni a tmyslné fyzické utoky zdka vici pracovnikim Skoly se vzdy povazuji

za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem, za néZ mize byt

zak (podminéng) vyloucen ze Skoly, ma-li splnénou povinnou Skolni dochazku (§ 31 odst. 3

Skolského zakona, v platném znéni).



Zachazet s u¢ebnicemi, Skolnim majetkem a Skolnimi potfebami Setrné.

UdrZovat své misto, tfidu i ostatni $kolni prostory v Cistoté a potadku, chrani majetek
pred poSkozenim.

Byt pripraven na vyuku (nosit do $koly, pomucky, ucebnice atd. dle rozvrhu).

Neposkozovat majetek Skoly a spoluzakl, pfipadné skody je povinen zaplatit.
Chodit do Skoly pravidelné a vcas podle rozvrhu hodin a ucastni se Cinnosti

organizovanych $kolou. Uast na vyu€ovani nepovinnych piedmétd je pro ptihlagené
zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

Nesifit prostfednictvim mobilnich telefonli, ostatnich komunika¢nich zafizeni
a socialnich siti hanlivé zprdvy o spoluzacich, rodicich, pedagogickych a jinych
pracovnicich Skoly. Potfizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (tyka se zaki
1 uciteld) bez jejich svoleni je vrozporu soblanskym zakonikem (par.84 a 85)
a nafizenim EU o ochrané osobnich udaji GDPR.

Neporizovat bez souhlasu druhé osoby videozaznam, zvukovy zaznam nebo
fotografie.

debé vyuky odevzdavat mobilni telefony a jind zatizeni obdobného charakteru
do tschovy vyuéujicim pred prvni vyu€ovaci hodinou. Na akcich, vyletech a exkurzi
mohou.

Nenosit do Skoly predméty, které nesouvisi s vyukou nebo které by mohly ohrozit
zdravi ¢i bezpedi ostatnich zakd.

Nenechdvat ve tfidach ¢i Satn€ financni hotovost, ¢i cenné predmety.

Pti poruseni povinnosti stanovenych timto $kolnim fadem lIze podle zavaznosti poruseni

zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku t¥idniho uditele,

¢) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym

zpsobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci.

2.2.
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Prava a povinnosti zakonnych zastupci zaki

Rodide (zdkonni zastupci) maji pravo zejména:

Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte.



e Informace o skole podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pf¥istupu k informacim, v
platném znéni.

e Byt voleni do skolské rady.

e Nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy.

e Vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich déti,
ptri¢emZ jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

¢ Na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti.

e Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona.

e U déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a
$kolského poradenského zafizeni.

e Pozadat o prezkoumani vysledk hodnoceni zaka.

e PoZzadat o uvolnéni Zéka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

Rodide. (zakonni zastupci) jsou povinni:

e Zajistit, aby zak fadné a pravidelné dochazel do Skoly.

e Na vyzvani feditele Skoly se osobné zic¢astnit jedndni o zdvaznych otazkach tykajicich se
vzdélavani ditéte nebo Zaka.

¢ Informovat Skolu a $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, prokazatelnym
zplisobem (pisemné, emailem, ptes Skolni informaéni systém) zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani.

¢ Dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani do 3 kalendafnich dnd pres Skolni
informacéni systém. Na jednu hodinu omlouva zaka vyudujici dané hodiny, na vice hodin
az dva dny ttidni ucitel. Na vice nez dva dny reditel Skoly.

e V pfipadé odchodu z vyuky, je tfeba omluvit Zaka u ucitele hodiny, ze které odchazi pres
elektronicky informacni systém. V pripad¢ potfeby si ucitel ovéfuje spravnost informace
o uvolnéni telefonicky a mlze pozadovat SMS potvrzujici zpravu.

¢ Oznamovat Skole tdaje do Skolni matriky a dal$i adaje, které jsou podstatné pro pribeh
vzdélavani nebo bezpe€nosti zdka. Informace o zdravotnim stavu, alergiich a jinych
zdravotnich omezenich.

e Pii jednani s pedagogickymi a jinymi pracovniky Skoly dodrzovat pravidla slu$nosti a

spole¢enského chovani.



e Nepotizovat videa, fotografie zvukové zaznamy, bez povoleni druhé€ strany.

e Reditel Skoly mlze ze zdravotnich nebo jinych didvodil uvolnit Zaka z vyucovani na

Zadost zakonného zastupce a stanovit ndhradni zpisob vzdélavani zaka v dob€ vyucovan

i tohoto ptfedmétu. V predmétu télesna vychova teditel skoly uvolni Zaka z vyucovani na

pisemné doporuceni registrujiciho praktického 1ékare pro déti a dorost nebo odborného

|ékare.

e V pripadé ze zak zameska 30% a vice z hodin vyuky za pololeti, podrobi se ovéreni

splnéni vysledkt vzdélavani, aby mohl byt klasifikovan, formu ovéfovani urcuje ucitel

predmétu.

e Zakovi, ktery se nemiZe pro sviij zdravotni stav po dobu del$i nez dva mésice ti€astnit

vyucovani, stanovi feditel skoly takovy zplsob vzdélavani, ktery odpovidd moznostem

zéka. Zakonny zastupce Zaka je povinen vytvofit pro stanovené vzdélavani podminky.

Prava pedagogickych pracovnikid

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd,
studentll nebo zakonnych zdstupct déti a zakh a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy. Volit a byt voleni do Skolské rady,

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta

Chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchazet vsem formam rizikového
chovani ve Skolach a Skolskych zafizenich.

Svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostredi a podporovat jeho rozvoj.

Zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zZaki a studentd a vysledky poradenské pomoci skolského

poradenského zatizeni a $kolntho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku.



e Poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo

zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

2.3. Vztahy zaka a zdkonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky
Skoly
e Z4ci, zakonni zastupci a pedagogiéti a jini pracovnici $koly dodrzuji navzajem pravidla

sludného chovani.

Pedagogi¢ti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupcim Zakl pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu, Skolniho

fadu a dalsich nezbytnych organizacnich opatreni.

Aktivity pedagogickych pracovniki $koly jsou cilené smérovany k efektivni primarni
prevenci, k rozpoznani projevu rizikového chovani a k zajisténi véasné pomoci zejména
v pfipadech traumatickych zazitk( (Sikanovani, nasilného chovani, domaciho nasili,
tyrani a zneuzivani déti, véetné komeréniho sexualniho zneuzivani, ohrozovani mravni

vychovy mladeze, experimentovani s navykovymi latkami apod.).

Vsichni pedagogi¢ti pracovnici se zOcastriuji planovanych tiidnich schizek, na kterych
informuji zdkonné zastupce zakli o vysledcich vychovy a vzdélavani. Pedagogicky
pracovnik v prtipadé své omluvené nepfitomnosti zajisti, aby zdkonni zastupci byli
informovani jinym zptsobem.

o Pii feSeni zavaznych problémi si pedagogicky pracovnik vzdy pfizve k jednéni dalSiho

pedagogického pracovnika.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do $kolni matriky nebo jiné dilezité
informace o zakovi (zdravotni zptsobilost apod.) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici jsou povinni se Fidit zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, v

platném znéni.
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3.  Chovani zaki, provoz a vnitini rezim $koly

3.1. Rezim Skoly

e Budova $koly se otevira v 6:15 hod. Zaci prvniho stupné po prezuti pokratuji do ranniho
klubu. Do prostorti, kde probiha vyuka vstupuji nejdiive v 7:35 hod.

e Po prichodu do u€ebny se zaci pfipravuji na vyucovani. Zacatek vyucovani je v 7:55 hod.

e Vyuéovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a prestavek, které je
ptilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji Zaci zapsany v Zadkovskych knizkach. Vyucovani

konéi nejpozdéji v 16 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut.



e Utitelé prichazeji do $koly nejpozdéji 10 minut pted za¢atkem vyucovani, zaci prichazeji
do tfid nejpozdé€ji 5 minut pred zacatkem.

e Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po prvni vyu€ovaci hodiné
se zatazuje prestavka pétiminutova. Po druhé vyucovaci hodiné se zafazuje prestivka
v délce 30 minut. Pfestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 30 minut.
Vzhledem k umisténi $kolni vydejny ptimo v budové Skoly, je délka dostacujici
a vyhovujici.

e Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrS$ky na mista k tomu uréend - v
Satnach a ihned odchéazeji do uceben. V priibéhu vyucovani je zaklim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

e Pfi organizaci vyuky, jinak nez ve vyudovacich hodinach stanovi zarazeni a délku
prestavek pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim
k zakladnim fyziologickym potfebam zakii.

e Obvykly podet zaka ve tfid¢ je 20, vyjimka z tohoto poctu mlze byt udélena feditelem
Skoly, pokud prostorové podminky a sloZeni tfidy navySeni umoziuji. Ve tridé vSak
nesmi byt vice jak 22 zaki.

e Pfi vyuce nékterych predmétl, zejména volitelnych, jsou déleny tfidy na skupiny,
vytvareny skupiny zakl ze stejnych nebo riiznych roc¢niki nebo spojovéany tiidy, pocet
skupin a pocet zakl ve skupiné se uréi rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, personalnich a finanénich podminek skoly, podle charakteru ¢innosti zakd,
v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou
a metodickou naroc¢nost pfedmétu.

e V obdobi $kolniho vyulovani muze teditel Skoly ze zavaznych davodid, zejména

organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnd ve Skolnim roce.
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3.2. Chovani zaki, rezim dne

e Po zagatku vyucovani jsou vSichni Zaci ve tfide. Pokud se nedostavi vyucujici do 5 min
po zacatku hodiny, jeho nepfitomnost oznami sluzba ve sborovné ¢i v kancelafi Skoly.

e O prestavkach se Zaci mohou voln& pohybovat po patfe, kde probihd dozor. Zaci se
setkavaji na chodbach a ve spoleénych prostorech. Navstévovani ve tiidach je mozno se
souhlasem dozoru, a pokud nedochazi k nevhodnému chovani.. Vstup do télocvicny
a odbornych uéeben je dovolen jen za piitomnosti uéitele. Clenové zajmovych krouzka
a nepovinnych pfedméti mohou byt ve vyhrazenych tfidach jen se svymi vedoucimi,

na které Cekaji pred budovou skoly, nebo po vzajemné dohodé na domluveném misté.



V dobé vyuCovani, malé a velké pfestavky neni zakiim dovoleno opustit prostory skoly
bez dozoru pedagogl. Béhem poledni prestavky nese Skola za zaky zodpovédnost pouze
v piipadé, Ze se zdrzuji ve Skolnim klubu. Pokud se Zaci ve $kolnim klubu nezdrzuji, za
né€ Skola odpovédnost nenese.

Zak, kterému je na zakladé Zadosti rodi¢t dovoleno opustit $kolu v dob& vyuovani,
odchazi bud v doprovodu rodi¢li, nebo na zakladé zpravy rodici v elektronickém
informacnim systému, ¢i SMS zpravy.

Po skonceni vyu€ovani ucitel odvadi zaky do Satny, zde se zdk zdrzuje v Satné po dobu
nezbytné nutnou, pfezuje se, oblékne a odchazi z budovy.

V dobé mimo vyucovani se Zaci smé&ji zdrzovat ve Skolni budové pouze za pritomnosti
dozoru a to v prostorech k tomu uréenych.

Do kabinetu vstupuji Zaci jen za pritomnosti uéitele, do sborovny ¢i kancelafe Skoly jen
tehdy, jsou-li k tomu vyzvani.

Zaci chodi slugné a ¢&isté obleCeni a upraveni. Chlapci nenosi pokryvku hlavy v
prostorach Skoly. Nenosi do Skoly nepotiebné ¢i drahé véci, nebot” skola za jejich ztratu
¢i poskozeni nenese odpovédnost.

Zaktm 6. — 9. tfid je pfidélena skiifika pro vkladani uGebnich pomicek a osobnich
cennosti. Cenné véci a penize nenechavaji odlozené v odévu ani v aktovkéch. Pfipadnou
ztratu véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uditeli.

Mobilni telefon zak svéfuje na zacatku prvni vyucovaci hodiny do Gschovy vyuéujicimu.
Mobilni telefony jsou uzamceny ve sborovné Skoly a zaklim jsou vraceny po ukonceni
vyuky pti odchodu ze Skoly.

Nalezené véci zaci odevzdavaji ve sborovné ¢i v kancelati skoly.

Do $koly nesméji Zaci nosit predméty, které by mohly ohrozit zdravi, zplisobit uraz, nebo
jsou jinak zdravotné ¢i hygienicky nevhodné, nebo ohrozuji mravni vychovu.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu ugiteli. Z4ci dbaji na bezpeénost svych
véci.

Zaci nesm&ji samostatné manipulovat s elektronickymi spotfebii.

Reditel $koly nebo $kolského zafizeni miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo Skolnim nebo vnitinim fradem
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka ze Skoly nebo Skolského

zafizeni.



Podminkou podminéného vylouceni nebo vylouceni Zaka ze Skoly nebo Skolského
zafizeni je zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem nebo
Skolnim nebo vnitinim fadem ze strany zaka. To znamena, Ze k témto kéazenskym
opatfenim nelze pristoupit v ptipad€, ze se uvedeného jednani nedopustil Zak, ale napr.
zakonny zastupce Zika nebo jina osoba.

Zak musi porusit svou povinnost bud’ amyslné, nebo z nedbalosti; nelze jej tedy
postihnout v pfipad¢, kdy jednani nebo jeho disledek Z4k nebo student nezavinil, nebo jej
nemohl subjektivné ovlivnit.

K ulozeni zminovanych kazenskych opatfeni (podminéného vylouceni nebo vylouceni)
muze dojit pouze v ptipadé, ze zak splnil povinnou $kolni dochézku.

Kazdy. zak je sam zodpovédny za své ulebni vysledky i své chovani. Podrobnosti
hodnoceni prospéchu a chovani jsou uvedeny v ,.Pravidlech pro hodnoceni vysledki

vzdélavani zaka“.

3.3. Skolni druZina, $kolni klub

Pro pobyt ve 3kolni druzin€ a Skolnim klubu plati vnitini Fad Skolni druZziny a Skolniho

klubu, ktery je ptilohou tohoto radu.

4.

Podminky zajiS§téni bezpecnosti a ochrany zdravi zika a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim, projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

4.1. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaka

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob.

Zékam neni v dob& mimo vyu¢ovani povoleno zdrZovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou.

Zakdm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi&i, vypina¢i a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.

P#i vyuce v télocviéné, v laboratofi zachovavaji Zaci specifické bezpeénostni predpisy pro
tyto uebny, dané fadem odborné ucéebny. Vyulujici daného predmétu provedou
prokazatelné pouceni zakd v prvni vyu€ovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni
7ak, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede vyucujici zdznam do tridni

knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu.



Satny s odlozenymi svriky zaki jsou uzaméeny, klice mé spravce $koly, dozor, nebo jsou
uloZeny v kancelari Skoly.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zékladnim fyziologickym potifebam déti a zakd a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat
7aktim nezbytné informace k zajidténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi. Skolni metodik
prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o preventivnim
programu Skoly a dalSich aktivitach. Déle spolupracuje na zakladé povéteni feditele Skoly
s dalSimi institucemi zabyvajicimi se socialné pravni ochranou déti a mladeze.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci

o

svych schopnosti a moZznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku
a v pripad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pritahl vedeni $koly
a rodi¢e postizeného zdka. Nemocny zak mize byt odeslan k lékafskému vySetfeni
¢i oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za 7aky v dob& dané rozvrhem vyuky zaka, vetnd nepovinnych
ptedméti, prestavek.

Projevy Sikanovani mezi zaky jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich ptisné
zakdzany a jsou povazovany za hruby piestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditel
Skoly zvazi moznost dalsiho postihu zakd, kteti tento zdkaz prestoupi a bude o svych
zjisténich informovat jejich zadkonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému
zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se $kolnim vzdélavacim
programem.

Pedagogic¢ti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni
dohled nad zaky o prestavkach, pfed zacatkem vyulovani, po jeho skonéeni i béhem
osobniho volna 74k, a to hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim
mohlo dochazet.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, zaki, uiteld ¢i jinych osob hradi

v plném rozsahu rodic¢e Zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pozaduje-li skola nahradu skody
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po zakovi, musi poskozeni véci vzdy prosetiit tfidni u¢itel. Skodu lze nahradit i uvedenim
poskozené véci do plvodniho stavu.

Zaku jsou zaptjéeny bezplatné pottebné uéebnice a udebni pomicky. Pii odhlageni ze
Skoly je zdk povinen tyto pomucky vratit. Za b&zné opotrebeni ucebnic zak nihradu
neplati. Ztratu nebo nadmérné poskozeni ucebnic a u¢ebnich pomicek musi zak uhradit
(za nové plnou potizovaci cenu, pouzité druhym rokem polovinu, tfetim rokem tfetinu,
¢tvrtym rokem Ctvrtinu pofizovaci ceny).

Dojizdi-li zék do $koly na kole, je povinen piipevnit kolo ke stojaniim. Skola nezodpovida

za poskozeni kol. Pfipadné zcizeni jizdniho kola prosetii tfidni ucitel a fesi Skodni udalost.

4.2. Postup Skoly pri vyskytu podezielé litky a pii podezieni na uziti

omamné latky zakem

Doporuéené postupy Skoly

Vytvofit podminky pro ptfedchdzeni vyskytu pfipadl uzivani navykovych latek
v prostorach Skoly v dob& Skolniho wvyulovani, véetné vSech Skolnich akei

1 mimoskolni ¢innosti.

Poskytovat zaklim a zdkonnym zastupciim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich

ochrany pted timto jevem.

Poskytovat Zdkim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je

pfiméfena jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.
Pidsobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

Poskytovat zakim, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i jejich
zakonnym zastupciim, informace o pomdhajicich institucich a moZnostech feSeni

situace.

Pti feSeni ptipadh souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je
treba spolupracovat s dal$imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, skolskd poradenské zatizen{ apod.

V pripadech, které stanovi zakon, plnit ohlasovaci povinnost smérem k orgdniim
¢innym v trestnim fizeni, orgdnim socialné-pravni ochrany obce s roz§ifenou

plisobnosti a zakonnym zastupcim zaka.

Qo w

Ve vnitfnich 1 vnéjSich prostorach vSech typu Skol je zakazano kouftit, pozivat alkohol

nebo jiné omamné latky.
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s V pripadé, kdy je zak pfistizen pfi konzumaci zakdzanych latek v prostorach Skoly
nebo v dobé Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou pofadanych, je primarné
nutné mu v dalsi konzumaci zabranit.

o Latku je tfeba zdkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

e Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle Skolniho fadu Skoly: o udalosti sepiSe
struény zaznam s vyjadienim Zéka, (zejména odkud, od koho mé zakazany vyrobek),

ktery zalozi $kolni metodik prevence do své agendy.

e V piipadé poruseni zédkazu konzumace omamnych latek informuje tfidni ucitel
zakonného zastupce nezletilého zaka.

e 'V zavaznych pfipadech (zejména s ohledem na v&k nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednani opakuje, vyrozumi $kola organ-socidlné¢ pravni ochrany obce s rozsifenou

pusobnosti. Skola mize od organu socidlné-pravni ochrany obce vyZadovat pomoc.

4.3. Poucdeni zaki
A. Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi téidni ucitel, ktery zéky seznami zejména:
. se Skolnim fadem,

. se zasadami bezpetného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnach, pfi

odchodu ze skoly a ptichodu do skoly, na vefejnych komunikacich a pti mimoskolnich

akcich,
. se zakazem pfinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,
o s postupem pfi Urazech,
. s nebezpecim vzniku poZaru a s postupem v pripadé pozaru.

B. Pouceni na poéatku prvni vyucovaci hodiny pfichazi v Gvahu pouze u odbornych
uéeben a télocviény. Vyucujici seznami zaky s pravidly bezpeéného chovéani a upozorni

je na mozné ohrozeni zivota, zdravi ¢i majetku.

C. Pouceni pfed &innostmi, které se provadi mimo S$kolni budovu. (Jde o takové
¢innosti, jakymi jsou vychazky, vylety, exkurze, plavecké vycviky apod.) Seznameni se
vemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy apod. a pouceni o spravném vybaveni zak

provede tfidni uéitel nebo ten, kdo bude nad Zzaky vykonavat dohled.

D. Pouceni pred prazdninami provadi tfidnf ucitel, ktery zaky:

12



e varuje pted $kodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, OPL, znamostmi s neznamymi lidmi
apod.,

e informuje o nebezpeci vzniku pozaru,

e informuje o dopravni kazni,

e varuje pred koupanim v mistech, kterd neznaji.

4.4. Urazy, kniha urazi, zdznam o irazu

e Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zak,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci drazlt podle pokynii vedeni Skoly.

e Kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budové nebo
mimo budovu pti akei potaddané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

e P Grazu poskytnou pedagogiéti nebo provozni pracovnici zakovi nebo jiné osob& prvni
pomoc, zajisti ofetfeni zaka Iékatem. Uraz ihned hlasi vedeni ¥koly a vyplni zdznam
do knihy trazl, pripadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznami

zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Kniha trazi a tiskopis zdznamu o Grazu jsou vedeny elektronicky ve Skolnim informacnim
systému.

Zé4znam o arazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé& vzniku Grazu vykonaval nad Zaky
dohled. Pokud byl Graz ohlaSen dodateéné Zzakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zdznam

provadi zamé&stnanec, kterému byl Graz nahldsen, nebo tfidni u€itel.

V Kknize uraza se eviduji vSechny Grazy déti, zakd a studentl (dale jen "Graz"), ke kterym
doslo pii vzdélavani a s nim ptimo souvisejicich Sinnostech a to nejpozdéji do 24 hodin

od okamziku, kdy se 8kola (Skolské zafizeni) o irazu dozvi.

Hla3eni urazu. O trazu nezletilého Zédka poda Skola nebo Skolské zatfizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaSeni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédCuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz,
poda $kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlasenf mistné ptisluSnému Gtvaru
Policie Ceské republiky. Déle o trazu poda $kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte&ného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zafizeni pojisté€no pro ptipad své
odpovédnosti za skodu vzniklou na zivoté a zdravi zaktl, pokud Skola nebo Skolské zafizeni

ma takové pojisténi sjednano.



Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Urazt, mohou byt zpracovavany pouze za Gcelem
evidence trazu, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu

ochrany osobnich udaja podle planych pravnich predpisu.

5. Ochrana osobnosti ve Skole a ochrana osobnich udaji ucitele a zaka
(GDPR)

e Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni a citlivé tdaje zaku, informace o zdravotnim stavu zakd, vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz
ptisli do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a
chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji
zakonny narok, nepotiebné Gidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

e  Pravo zakl a zadkonnych zastupct zakil na pristup k osobnim tdajiim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaju se fidi Smérnici
reditele skoly k ochrané osobnich udaji GDPR.

e  Zpracovani osobnich Gidaji zaku za Gcelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotogratie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zaka.

e  Zaci maji béhem vyucovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou
techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznami. Potizovani
zvukovych a obrazovych zaznami osob (tyka se zaku i uciteltl) bez jejich svoleni je v
rozporu s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85) a nafizenim EU o ochrané osobnich tdaja
GDPR. NarusSovani vyucCovaciho procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou

technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu radu.

6. Prilohy
1. Casové rozvrieni vyucovacich hodin a prestavek
2. Vnitini Fad Skolni druziny
3. Vnitini rad Skolniho klubu

V Litomérticich dne 25. 08. 2025

Ing. Blanka Svobodova, MBA
feditelka skoly
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PRILOHA ¢&. 1
Casové rozvrieni vyucovacich hodin a pFestavek

1. hodina: 7:55 - 8:40

. hodina: 8:45-9:30

.hodina:  10:00 — 10:45
.hodina:  10:55-11:40
.hodina:  11.50—12:35
.hodina:  12:45-13:30
. hodina:  14:00 — 14:45
.hodina:  14:45-15:30

0 NN O W R W N
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PRILOHA ¢&.2

LINGUA UNIVERSAL soukroma zakladni $kola a materska $kola s.r.o.,
Sovova 480/2, 412 01 Litomérice

Vnitini fad $kolni druziny

Cj.: 258/2025/LU-sm

Vypracoval: Ing. Blanka Svobodova, MBA
Schvalil: Ing. Blanka Svobodova, MBA
Pedagogickd rada projednala dne: 25. 08. 2025

Smérnice nabyva Ginnosti dne: 01. 09. 2025

Aktualizace €. 7

ZruSuje se predchozi znénf tohoto fadu ze dne 01. 09. 2023. Zm&ny ve smérnici jsou provddény formou
¢islovanych aktualizaci.

Obecna ustanoveni

Na zéklad€¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim stiednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitini fad $kolni druZiny.

Tato smérnice ur€uje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.
Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Fdi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzd&lavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeni
mezi vyukou ve ¥kole a vychovou v roding. SD neni pokratovanim 3kolniho vyucovani,
ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD
Je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoCinku a rekreace Zakd, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostnd pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly

Cinnosti vykondvanych druzinou se mohou Gcastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny. Druzina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo u¢astniky
a jejich zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochdzet do $kolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a §kolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
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e) dokladat davody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzd€lavani nebo bezpecnost Zzaka
a zmény v téchto udajich.

Zak se ve Skolni druzing chova slu$né k dospélym i jinym zakam 3koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnik.

Z&k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD. Za zaka, ktery byl ve $kole a do SD
se nedostavil, vychovatelka neodpovidd. Zak se ¥idi pokyny vychovatelek, tadem 8kolni
druziny a provoznim tadem t&locviény a jidelny. Zaci jsou povinni informovat vychovatelky
o ptripadnych arazech.

74k chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované Cinnosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi $kodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’'ovani, ndbozenstvi, na odpoCinek a dodrzovéni
zékladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za vlastni hrac¢ky, mobilni telefony a cenné véci, které si
déti do SD donesou, $kola neodpovida.

Zaci ve $kolni druzing nepouzivaji mobilni telefony.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vii¢i pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Pokud 74k dochazi ze SD na zajmové krouzky, rodite pisemné sdéli vychovatelce rozsah
téchto aktivit véetng toho, zda se dité bude po krouzcich vracet zpét do SD, & ne. Z krouzki
poradanych Skolou se Zzaci mohou vracet do $kolni druziny, z krouzki potadanych externi
organizaci se do druziny nevraceji, pokud je organizator akce sam neptivadi a neodvadi na
zakladé dohody s vychovatelkou SD.

Zaci si v SD mohou zpracovavat domaci pripravu pouze se svolenim rodica.

Pokud zak soustavné porusSuje vnitini fad Skolni druziny, mize bvt rozhodnutim reditelky ze

v

SD vylouden.

Pedagogicti pracovnici maji pFi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentl nebo
zakonnych zastupctli déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) volit a byt voleni do Skolské rady,



d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim
data, idaje a osobni Gdaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentd a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazd’'ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym ptistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotrebné udaje vyrazovat a
dal nezpracovavat.

PrihlaSovani a odhlaSovani, iplata v SD

Ve Skolni druziné je ur€en jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlaSovani a odhlaSovani zaka, vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢im, vyfrizovani
naméth a stiznosti.

O prijeti ucastnika k Cinnosti druziny se rozhoduje na zakladé elektronické prihlasky pres
Skolni informacéni systém. Prilohou ptihlasky je sdéleni zakonnych zéastupci UcCastnika
o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu Gcastnika z druziny.

Za pobyt zaka v SD je vybiran poplatek 200 K& za 1 mésic, platba probihd v pololetnich
intervalech, tedy 1000 K¢ za kazdé pololeti. Poplatek lze uhradit bezhotovostnim pfevodem
na ucet Skoly, na zakladé pokyni k platbé v elektronickém informacnim systému. Pokyny a
terminy plateb jsou vyvéSeny v tomto systému.

Organizace ¢innosti
Provozni doba SD je od 6:15 hod. (ranni klub) do 16:30 hod.

Z rannf SD Z4ci piechazeji do ttid samostatng, dohled nad détmi zajist'uji dozorujici ugitelé.
Po ukonéeni vyudovéani prechazeji zaci do SD pod vedenim vychovatelky nebo ugitelky, Zaci
ze 4. az 5. t¥idy mohou prechazet do SD samostatné a vychovatelka zodpovidé za tyto zaky aZ
po jejich prichodu do oddéleni. Do zdjmovych krouzkd dochazeji zaci pod dohledem
vedouciho z4jmového utvaru.

Odchézet ze SD mohou Z4ci do 13:55 hod., dale aZ od 15 hod. V dobé& od 14:00 do 15 hod.
nelze déti vyzvedavat z divodu odpoledni €innosti (vychéazek). Bez doprovodu odchazi pouze
7aci, ktefi to maji potvrzeno v zapisovém listku.

Pti nevyzvednuti zaka po skonéeni provozni doby SD, vychovatelka nejprve podle moznosti
informuje telefonicky rodice Zaka nebo osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD. Pokud je
tento postup bezvysledny, tak:

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zékladé predchozi dohody sobecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho
Uradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.
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Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na névrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdgjmovych ¢innosti; umoznuje zakiim piipravu na vyucovani.

Cinnosti druziny a klubu se mohou zuc¢astnovat i zaci nezatrazeni do druziny a klubu, pokud se
této ¢innosti neucastni plny pocet zakt zafazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni zakt, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

Dale jsou povinni poskytnout pfi urazu zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajistit oSetfeni
7éka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazii, piipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) piihlasky déti; jejich soucasti je sdéleni zadkonnych zastupcti ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druZiny,

b) elektronické tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci
prace, véetné dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny je soucasti vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

V Litomérticich dne 25. 08. 2025

Ing. Blanka Svobodova, MBA
reditelka skoly



PRILOHA ¢&. 3

LINGUA UNIVERSAL soukroma zakladni §kola a materska $kola s. r. o.,
Sovova 480/2, 412 01 Litomérice

Vnitrni Fad Skolniho klubu

Cj. 259/2025/LU-sm

Vypracoval: Ing. Blanka Svobodova, MBA
Schvalil: Ing. Blanka Svobodova, MBA
Pedagogicka rada projednala dne: 25.08. 2025

Smérnice nabyva Géinnosti dne: 01.09. 2025

Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu ze dne 01. 09. 2023. Zmény ve smémici jsou provadény formou
¢islovanych aktualizaci.

Uvodni ustanoveni

1. Vnitinf ad Skolnitho klubu je vydavan vsouladu s § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdelavani (skolsky
zakon).

2. Ustanoveni vnitfniho fadu Skolniho klubu plati i pfi Gcasti na akcich organizovanych
Skolnim klubem mimo areal skoly.

3. Ztizeni a provoz uvedeného S$kolského zafizeni podléha platnym predpisim, zejména
zékonu €. 561/2004 Sb., (8kolsky zdkon), vyhlasce €. 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdélavani
a vyhlasce 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakd a studentd se specidlnimi vzdélavacimi

potfebami a déti a zakli mimotadné nadanych.

Prava a povinnosti Zaki a ostatnich ucastniku §kolniho klubu

Zaci a ostatni Gi¢astnici $kolnfho klubu maji pravo:

1. na svobodu mysleni, svédomi a ndboZenstvi,

2. vhodnym zplsobem vyjadfovat své nazory, aniz by byl za né jakymkoliv zplisobem trestan,

3. na Gcast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych akcich zajiStovanych
SK,

4. na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pted socidln€ patologickymi jevy,
pred télesnym ¢i duSevnim nasilim, urdZzenim a zneuzivanim

5. pozadat vedouciho klubu o pomoc pfi feSeni problémd.

Povinnosti zaka a ostatnich acastniki $kolniho klubu

1. Dochazejici do $kolniho klubu dodrzuji pravidla slusného chovani,
2. nedopoustgji se projevil rasismu a Sikanovani,

3. tidi se pokyny vedoucich zajmovych krouzki,
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4. bez védomi vedouciho krouzku neopoustéji uéebnu nebo prostor, kde probiha zajmova
¢innost,

5. nenos{ cenné v&ci, v&t3i obnosy pendz, predméty ohrozujici mravni vychovu dé&ti. Skola
neodpovida za $kodu zplsobenou poskozenim, ¢i ztratou, u cennych véci, které byly do
Skoly bezdivodné ptfineseny. Zjisti-li zak ztradtu osobni véci, oznami tuto skuteCnost

neprodlené vedoucimu zajmové Einnosti.

Povinnosti zakonnvych zastupci Zaka a ostatnich nezletilych déastniku

1. Zékonny zastupce ma povinnost zajistit, aby dité pravideln¢ dochazelo na krouzek uvedeny
v prihlasce.

2. Zakonny zastupce ma povinnost pisemné omluvit netcast ditéte na krouzku.

3. Zékonny zastupce ma povinnost informovat o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte a lécich, které bere nebo neprodlené informuje o zdvaznych skute¢nostech,

jez by mohly mit vliv na priibéh zdjmového vzdélavani.

Pravidla vzajemnych vztahu mezi Zaky, ostatnimi uéastniky, zakonnymi zistupci a

pedagogickvmi pracovniky

1. Pedagogicti pracovnici $koly vydavaji pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvist
s pinénim zajmového vzdélavani, vnitiniho fadu Skolniho klubu, se zajisténim bezpecnosti
a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

2. Informace, které zakonny zastupce poskytne o ditéti prihlaSeném do Skolniho klubu, jsou
diivérné (jakoZto informace poskytnuté zletilyjm dcastnikem) a vSichni pedagogitti

pracovnici se fidi zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich adaja.

Provoz a vnitini rezim Skolniho klubu

1. Provoz $kolniho klubu probihd v pracovni dny od 7.00 — 16.30 hod. a dale dle rozvrhu

jednotlivych krouzki.

N

Skolni klub je uréen pro viechny zéky 8koly, Zaky a studenty z jinych $kol, pro zajemce
z fad rodi¢a a dal$ich fyzickych osob, v dobé dle rozvrhu jednotlivych krouzk.

Na zacatku kazdého $kolniho roku se zajemci podle aktualizované nabidky prihlasuji do

(O8]

jednotlivych krouzki (nabidka je upravovana podle zdjmu Zaka).
4. Do skolniho klubu zdjemci dochazeji pod dohledem vedouciho krouzku. Jejich dochazka

je vedena vzaznamu o zimovém dtvaru. Pro nepravidelnou dochazku je urcen
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dochéazkovy sesit. Dit¢ je ze Skolniho klubu vydano pouze zakonnému zastupci, nebo jim
urcené osobé. Pokud dité odchazi samo, rodi¢ prebira odpovédnost.

5. Za provoz jednotlivych zdjmovych krouzkl zodpovida jeho ptislusny vedouci.

6. Kmenova ucebna Skolniho klubu se nachazi ve tfetim patfe, Ucebna je fadné oznadena

ceduli Skolni klub.

Podminky uhradv

1. Za ¢innost krouzku je stanoven poplatek na Skolni rok. Pro zaky zapsané ve $kolni druzing
Jsou zajmové krouzky zdarma (s vyjimkou krouzki, které nejsou organizovany ze strany

Skoly). Pokyny k platbé za krouzky jsou ptedavany pres $kolni informaéni systém.

Odhlaseni ze $kolniho klubu

V priibéhu Skolniho roku se lze ze $kolniho klubu odhlasit, pouze v pololeti, Zdka odhlasuje

zakonny zastupce. Odhlaseni je nutné podat do kancelafe $koly dolozitelnym zpisobem.

Vvloucéeni ze Skolniho klubu

Zak ¢i Ucastnik krouzku muze byt ze skolniho klubu podmineéné &i zcela vylouden, a to
zejména z téchto divodi:
- zak ¢i Gcastnik svym chovanim opakované naru$uje vychovné vzdélavaci
proces,
- zak ¢i 0castnik svym chovanim ohroZuje zdravi ostatnich navs§tévniki Skolniho
klubu,
- ucastnik ¢i zdkonny zastupce zaka nehradi platu za vzdélavani ve $kolnim klubu.

Podminky bezpecénosti prace a ochranv zdravi

1. Ugastnici $kolniho klubu jsou seznamovéni se zasadami bezpegnosti a ochrany zdravi,
pravidly chovani a hygieny.

2. Ukastnici dodrzuji pfi zdjmovych &innostech zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, pfi
svém poc¢inani maji na paméti nebezpedi urazu.

Ucastnik Skolniho klubu se chové tak, aby nenarusoval vychovné vzdélavaci proces a

(OS]

neohrozoval zdravi své ani zdravi ostatnich nav§tévnika.

4. Ucastnici dodrzuji rady odbornych uc¢eben, pokud v nich probiha zajmova ¢innost.
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Ochrana pred socialné patologickvmi jevy a pred projevv diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili
1. Je zakazano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkoholu, cigaret,
drog) v arealu skoly.

2. Nepripousti se projevy Sikanovani, jakékoli hrubé slovni jednani nebo fyzicky utok.

Zachazeni s majetkem Skolniho klubu

1. Skolni klub ke svym ¢innostem vyuziva ucebny, pozemky a ostatni prostory Skoly.

Ucastnici klubu zde udrzuji &istotu a potadek.

o

Poskozeni majetku hlasi ucastnici vedoucimu skolniho klubu.

Poskodi-1i ucastnik imyslné nebo z nedbalosti majetek Skolniho klubu, hradi vzniklou

[U%)

skodu, v pripadé zaka ji hradi zédkonny zastupce.

V Litoméricich dne 25. 08. 2025

Ing. Blanka Svobodova, MBA
reditelka skoly

o
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